
 

 

Wichtige Grundsätze für das Arbeiten mit dem neuen Editor 

Die folgenden Anmerkungen ergänzen die Bedienungsanleitung, die auf e-manuscripta.ch im 
Transkriptions-Menu zu finden ist. 

 

1) Zeile entfernen:  
Auf dem Scan auf die Zeilenbox klicken und per Klick auf Papierkorbbutton löschen 
 
Speziell bei Wille-Briefen, aber auch sonst gültig:  
Bibliothekarische Anmerkungen (häufig mit Bleistift) sollen entfernt werden. In den meisten 
Fällen also Zeilenbox auf dem Scan anklicken und per Papierkorbbutton löschen. 
 
 

2) Wörter aus einer anderen Zeile übernehmen:  
Im Zeileneditor drin in die letzte Box klicken, Leerschlag einfügen, Wörter eingeben (schreiben 
oder copy/paste) und dann Enter klicken 
 
 

3) Zeilenboxen anpassen: 
Zeilenboxen auf dem Scan jeweils bis an das Ende des Textes am Rand ausdehnen, sollte auch 
Satzzeichen umfassen 
 
 

4) Interpunktion: 
Vor Interpunktion jeweils einen Leerschlag einfügen, damit die Satzzeichen in einem separaten 
Kästchen angezeigt werden. Das Wort wird sonst anders indexiert als eines ohne Satzzeichen. 
Das gleiche gilt für Anführungszeichen. 
 
 

5) Zeilentrennung: 
Worttrennung am Ende der Zeile immer mit diesem Zeichen hier anzeigen: ¬ 
Fügt die beiden Teile für die Suche zusammen 
  



 
 

6) Text am Seitenrand: 
Zuerst allfällige von der Maschine in diesem Bereich generierte Zeilenboxen löschen. 
Neue Zeile einfügen, dann zuerst diese Bemerkung in Eckklammern und auf weiteren neuen 
Zeilen dann den Text übertragen: 
[Senkrecht am linken Rand:] 
 
 

7) Fussnoten: 
Die Fussnoten sollten jeweils ganz am Schluss der Arbeiten eingefügt werden. Danach besser 
keine weiteren Bearbeitungen im Zeileneditor drin durchführen 
 
Fussnoten mit Personennachweis oder anderen GND-Links sind wie folgt darzustellen:  

Schneider, Felix: 1739- 1812, Vorbesitzer des Bandes, vgl. [Text:] GND: (DE-588)1089466552 / 
[URL:] http://dnb.info/gnd/1089466552 

 
 

8) Übergabe der eingearbeiteten Transkription an die Redaktion: 

Wenn eine Seite fertig transkribiert ist, können Sie sie an die Redaktion von e -manuscripta.ch 
übergeben.  

Das kann einerseits direkt aus dem Editor heraus mit Klick auf diesen Button durchgeführt 
werden 

 
 
oder dann in der Übersicht der Aktivitäten im Menüpunkt "Letzte Änderungen" 
 

 

durch einen Klick auf das Symbol . 
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